
Seiten und Elemente direkt bearbeiten 
Hier wird erklärt, wie Sie Seiten, einzelne Elemente und Bilder auf Ihrer Drupal-Website 
direkt bearbeiten können.
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STEP 1

Öffnen Sie Ihre Website.

Sie gelangen mit folgender Adresse in den Backendbereich (kennwortgeschützter Redak-
tionsbereich) Ihrer Website: www.name.bvoe.at/user.

STEP 2

Schreiben Sie in das Feld Benutzernamen "bib_redakteur".

2 of 19

http://www.name.bvoe.at/user
http://stage-preview08.bvoe.at/user/login


STEP 3

Schreiben Sie Ihr Passwort in das Feld Passwort.

STEP 4

Klicken Sie auf die Anmelden-Schaltä5che.

Sie sind nun im Backendbereich Ihrer Website angemeldet.
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STEP M

Klicken Sie im üen, auf die Seiteö die Sie bearbeiten m6chten.

Hier klicken wir als Beispiel auf "Aktuelles". Alternativ können Sie auch auf "Inhalte ver-
walten" gehen und dort auf den gewünschten Inhalt klicken.

STEP 7

Klicken Sie in der schwarzen Administrationsleiste oben rechts auf "Edit". 
Achtung - diese wird nur angezeigt, wenn Sie auch angemeldet sind.
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STEP y

Auf der rechten Seite werden nun die Sgmbole zum Bearbeiten der einzelnen
 Elemente an8ezei8t. 

Grünes Symbol: Bild bearbeiten
Blaues Symbol: Seite bearbeiten
Rotes Symbol: einzelnes Element (auf Seite) bearbeiten
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STEP :

Bild bearbeiten9

STEP 0

Seite bearbeiten9
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STEP 1Z

Element bearbeiten9

STEP 11

pum Bearbeiten klicken Sie auf das entsUrechende Sgmbol. Dm z. B. ein Bild
 zu bearbeitenö machen Sie einen Klick auf das 8r,ne Sgmbol. Nann w5hlen
 Sie "Edit"aus.
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STEP 12

Nie Bildbearbeitun8smaske 6ffnet sich.

STEP 13

Im Feld "vame" kann der vame des Bildes 8e5ndert werden.
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STEP 14

Im Feld "Alternatixer Te(t" kann der Alt-Te(t )wichti8 z.B. f,r üenschen mit
 Sehbehinderun8L 8e5ndert werden. 

STEP 1M

üit einem Klick auf "BICN pDSHqvEINEv" - kann der Ausschnitt des Bildes
 xer5ndert werden. 
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STEP 17

qier kann z.B. zwischen Breitbild und juadratischem Ausschnitt )f,r
 Proßekte und andere Teaser-BilderL 8ew5hlt werden. 

STEP 1y

üit einem Klick auf "Breitbild" kann der 8ew,nschte Ausschnitt z.B. f,r einen
 qero-Block oder einen Banner deQniert werden. 
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STEP 1:

AnschlieÄend k6nnen noch die Ruelle )f,r HoUgri8ht-An8abenL und eine
 Bildbeschreibun8 ein8e8eben werden. 

STEP 10

Klicken Sie dann auf "SUeichern" um die Hnderun8en zu ,bernehmen. 
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STEP 2Z

Im Artikel bzw. auf der Seite sind nun die Hnderun8en sichtbar.

STEP 21

Hhnlich funktioniert es mit der Bearbeitun8 einer Seite - klicken Sie dazu auf
 das blaue Bleistift-Sgmbol.

12 of 19



STEP 22

Klicken Sie nun auf "Edit".

STEP 23

Es 6ffnet sich die entsUrechende Seite und sie kann analo8 zur xorheri8en
 Beschreibun8 eines Bild bearbeitet werden. 

Auch hier können Titel und Beschreibung geändert werden.
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STEP 24

AuÄerdem k6nnen zus5tzliche Elemente zur Seite hinzu8ef,8t werden. 

Klicken Sie dazu auf den Reiter "Elemente".

STEP 2M

qier sehen Sie die bereits hinzu8ef,8ten Elemente.

Um ein weiteres Element zur Seite hinzuzufügen, können Sie auf den Pfeil rechts neben 
"Hero Block hinzufügen" klicken und ein weiteres Element einfügen.
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STEP 27

vachdem Sie die entsUrechenden Felderö die sich ße nach Element
 unterscheiden k6nnenö aus8ef,llt habenö klicken Sie auf "SUeichern" und das
 neue Element wird zur Seite hinzu8ef,8t. 
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STEP 2y

pum Bearbeiten eines Elements klicken Sie auf das oran8e Sgmbol.

Hier wird z.B. das Element "Hero Block" bearbeitet.
(Genauere Anleitungen für die Bearbeitung der einzelnen Elemente ?nden Sie auf 
www.cms-workshop.bvoe.at bei "Unterlagen".)

STEP 2:

Klicken Sie auf "Edit".

16 of 19



STEP 20

vun k6nnen Sie den Seitentitel des Elements "qero Block" bearbeiten

STEP 3Z

Am Ieiter "qinter8rund" kann das qinter8rund-Bild an8eUasst werden. 
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STEP 31

Am Ieiter "Einstellun8en" kann beisUielsweise die Ausrichtun8
 "Cinksb,ndi8" fest8ele8t werden. 
Auch eine Sprungmarke und ob der Inhalt "Veröffentlicht" sein soll, wird hier festgelegt.

STEP 32

pum Schluss wird wieder 8esUeichert. 
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