Seiten und Elemente direkt bearbeiten

Hier wird erklart, wie Sie Seiten, einzelne Elemente und Bilder auf lhrer Drupal-Website
direkt bearbeiten kénnen.

32 Steps
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STEP 1

Offnen Sie Ihre Website.

Sie gelangen mit folgender Adresse in den Backendbereich (kennwortgeschitzter Redak-

tionsbereich) Ihrer Website: www.name.bvoe.at/user.

STEP 2

Schreiben Sie in das Feld Benutzernamen "bib_redakteur".

OVO

bib_redakteud

Passwort

Password vergessen?
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http://www.name.bvoe.at/user
http://stage-preview08.bvoe.at/user/login

STEP 3

Schreiben Sie lhr Passwort in das Feld Passwort.

bib_redakteur

Password vergessen?

STEP 4

Klicken Sie auf die Anmelden-Schaltflache.

Sie sind nun im Backendbereich Ihrer Website angemeldet.

I _ 1T CUURLCuUl

Anmelden

Password vergessen?
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STEP 5

Klicken Sie im Menii auf die Seite, die Sie bearbeiten mochten.

Hier klicken wir als Beispiel auf "Aktuelles". Alternativ kdnnen Sie auch auf "Inhalte ver-
walten" gehen und dort auf den gewlinschten Inhalt klicken.

kteur &3 Cache neu aufbauen

Aktuelles Projekte Veranstaltunge

STEP 6

Klicken Sie in der schwarzen Administrationsleiste oben rechts auf "Edit".

Achtung - diese wird nur angezeigt, wenn Sie auch angemeldet sind.

anstaltungen Team Kontakt
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http://stage-preview08.bvoe.at/aktuelles

STEP 7

Auf der rechten Seite werden nun die Symbole zum Bearbeiten der einzelnen
Elemente angezeigt.

Grunes Symbol: Bild bearbeiten
Blaues Symbol: Seite bearbeiten
Rotes Symbol: einzelnes Element (auf Seite) bearbeiten

eur % Cache neu aufbauen

Aktuelles Projekte Veranstaltungen Team Kontakt

Aktuelles

Hier finden Sie Aktuelles aus unserer Blcherei!
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STEP 8
Bild bearbeiten:

STEP 9

Seite bearbeiten:
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STEP 10

Element bearbeiten:

STEP 11

Zum Bearbeiten klicken Sie auf das entsprechende Symbol. Um z. B. ein Bild
zu bearbeiten, machen Sie einen Klick auf das griine Symbol. Dann wahlen
Sie "Edit"aus.

altungen Team Kontakt

e

Edit

Delete
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Die Bildbearbeitungsmaske 6ffnet sich.

= Verwalten * Verkniipfungen 1 bib_redakteur % Cache neu aufbauen

anzeigen Profil bearbeiten Abmelden

Bliger JUNge rrau aur emer Lelter Vvor aem sucnerregar Dearoeten

Yelete

unge Frau auf einer Leiter vor dem Bucherregal

Alternativer Text *

Junge Frau auf einer Leiter

on Screenreadern verwendet wird und angezeigt wird, wenn das Bild nicht geladen werden kann. Dies ist wichtig fur die Barrierefraiheit

B samantha-hentosh-MamGmaxkn8M-unsplash.ipg (4.61 MB)
» BILD ZUSCHNEIDEN (ZUSCHNEIDEN ANGEWENDET)

Entfernen

Quelle

osh on Unsplash
t auf 100 Zeichen, verbleibend: 72

Bildbeschreibung

B I = = 4= |9 B Ed| Fomat - | [ Quelicode

2

) na
&k 29

Im Feld "Name" kann der Name des Bildes geandert werden.

E Verwalten * Verkniipfungen ‘l bib_redakteur 3 Cache neu aufbauen

Profil anzeigen Profil bearbeiten Abmelden

Briger junge rrau daur emer LeITer vor aem Bucnerregdl pedroeiten

Edit Delete

Startseite

Name *

Junge Frau auf einer Leiter vor dem b'llClIEH'E‘giil: ]

Alternativer Text *
Junge Frau auf einer Leiter vor dem Bucherregal

Eine kurze Beschreibung des Bildes, die von Screenreadern verwendet wird und angezeigt wird, wenn das Bild nicht geladen werden kann. Dies i

B samantha-hentosh-MnmGm4xkn8M-unsplash_jpg (4.61 MB)

» BILD ZUSCHNEIDEN (ZUSCHNEIDEN ANGEWENDET)
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STEP 14

Im Feld "Alternativer Text" kann der Alt-Text (wichtig z.B. fiir Menschen mit
Sehbehinderung) geandert werden.

Edit Delete

Startseite

Name *

Junge Frau auf einer Leiter vor dem Blcherregal

Bilder *

Alternativer Text *

[junge Frau auf einer Leiter vor dem Bucherregal ]

Eine kurze Beschreibung des Bildes, die von Screenreadern verwendet wird und angezeigt wird, wenn das Bild nicht geladen werden kann. Dies i

B samantha-hentosh-MnmGm4xkn8M-unsplash.jpg (4.61 MB)

» BILD ZUSCHNEIDEN (ZUSCHNEIDEN ANGEWENDET)

[ Entfernen

Quelle

Samantha Hentosh on Unsplash

Finaabe bearenzt auf 100 7eichen. verbleihend- 72

STEP 15

Mit einem Klick auf "BILD ZUSCHNEIDEN" - kann der Ausschnitt des Bildes
verandert werden.

Profil anzeigen Profil bearbeiten Abmelden
DEATDEITEN
Edit Delete
Startseite
Name *
Junge Frau auf einer Leiter vor dem Bucherregal
Bilder *
Alternativer Text *
Junge Frau auf einer Leiter vor dem Biicherregal
Eine kurze Beschreibung des Bildes, die von Screenreadern verwendet wird und angezeigt wird, wenn das 8ild nicht geladen werden kann. Dies ist wichtig fur die Barrierefreiheit
[3 samantha-hentosh-MnmGmdxkn8M-unsplash.jpg (4.61 MB)
[ » BILD ZUSCHNEIDEN (ZUSCHNEIDEN ANGEWENDET) ]
Entfernen
Quelle
Samantha Hentosh on Unsplash
Eingabe begrenzt auf 100 Zeichen, verbleibend: 72
Bildbeschreibung
B I = == " B Q| Fomat = | [@ Quelicade | SHl - | ® m 2
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STEP 16

Hier kann z.B. zwischen Breitbild und quadratischem Ausschnitt (fiir
Projekte und andere Teaser-Bilder) gewahlt werden.

n * Verknilpfungen 1 bib_redakteur t_':n ache neu aufbauen

STEP 17

Mit einem Klick auf "Breitbild" kann der gewiinschte Ausschnitt z.B. fiir einen
Hero-Block oder einen Banner definiert werden.

= Verwalten Y Verkniipfungen 1 bib_redakteur ¢ 3 Cache neu aufbauen

Profil anzeigen Profil bearbeiten Abmelden

Breitbild
Bildausschnitt ubernommen.

Square
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STEP 18

Anschliefend kénnen noch die Quelle (fiir Copyright-Angaben) und eine
Bildbeschreibung eingegeben werden.

= Verwalten Y Verkniipfungen . bib_redakteur (% Cache neu aufbauen

Profil anzeigen Profil bearbeiten Abmelden

Entfernen
Quelle
Samantha Hentosh on Unsplash

#

Eingabe begrenzt auf 100 Zeichen, verbleibend: 72
Bildbeschreibung
B I = == 9y By Q| Fomal - | [@ Quelicade | Stil -|l®me
F beg i hen, verbleibend” 240

Veroffentlicht

Revisionsinformation
N e Neue Revision ersteller
Neue Revision

Protokolinachricht der Revision

STEP 19

Klicken Sie dann auf "Speichern" um die Anderungen zu iibernehmen.

Die vorgenommenen Anderungen kurz bescl
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STEP 20

Im Artikel bzw. auf der Seite sind nun die Anderungen sichtbar.

= Verwalten yr Verknipfungen { bib_redakteur % Cache neu aufbauen

Profil anzeigen Profil bearbeiten Abmelden

Aktuelles Projekte Veranstaltungen Team Kontakt

Aktuelles

Hier finden Sie Aktuelles aus unserer Bdchereil

W =0 e )

STEP 21

Ahnlich funktioniert es mit der Bearbeitung einer Seite - klicken Sie dazu auf
das blaue Bleistift-Symbol.
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STEP 22

Klicken Sie nun auf "Edit".

STEP 23

Es o6ffnet sich die entsprechende Seite und sie kann analog zur vorherigen
Beschreibung eines Bild bearbeitet werden.

Auch hier konnen Titel und Beschreibung geandert werden.

eigen Profil bearbeiten Abmelden

I pearpeiterr AKTUEIes

sicht Edit Delete Revisionen

ite » Aktuelles

[ - Veroffe
Zuletzt g
Aktuelles ]
lente Author: |
| Beschreibung (J Neue |
tellungen
9 B I |® = |:= =|9 & | Fomat - | @ Quelicode | Stil
v MENUEI
® | X
4 Meniiy
Linktitel |
Hier finden Sie Aktuelles aus der Bucherei! Aktuelle
Beschreit
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STEP 24

AufBerdem konnen zusatzliche Elemente zur Seite hinzugefiigt werden.

Klicken Sie dazu auf den Reiter "Elemente”.

Ansicht ‘ Edit ‘ Delete Revisionen

Startseite » Aktuelles

Inhalt *
Titel *

Aktuelles

Elemente

Beschreibung

Einstellungen

B I = = | 1|9 Eh G| Nomal - [e
® M| A

Hier finden Sie Aktuelles und Neues jaus der Bucher:

STEP 25

Hier sehen Sie die bereits hinzugefiigten Elemente.

Um ein weiteres Element zur Seite hinzuzufligen, kénnen Sie auf den Pfeil rechts neben
"Hero Block hinzufugen" klicken und ein weiteres Element einfugen.

Startseite » Aktuelles

Inhalt *
Elemente ELEMENTE
Einstellungen &  Hero Block Junge Frau auf einer Leiter vor i

+ Ansicht light, center

Hero Block hinzufiigen ~ ) zu Flemente
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STEP 26

Nachdem Sie die entsprechenden Felder, die sich je nach Element
unterscheiden konnen, ausgefiillt haben, klicken Sie auf "Speichern" und das
neue Element wird zur Seite hinzugefugt.

04.08.2022 O || 18:23:47 ©

Der Zeitpunkt, an dem der Inhalt erstellt wur
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STEP 27

Zum Bearbeiten eines Elements klicken Sie auf das orange Symbol.

Hier wird z.B. das Element "Hero Block" bearbeitet.
(Genauere Anleitungen fiir die Bearbeitung der einzelnen Elemente finden Sie auf
www.cms-workshop.bvoe.at bei "Unterlagen”.)

BUcherei

STEP 28
Klicken Sie auf "Edit".

Edit

Duplizieren

Delete
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STEP 29
Nun konnen Sie den Seitentitel des Elements "Hero Block" bearbeiten

E Verwalten ¥ Verkniipfungen § bib_redakteur ¢ Cache neu aufbauen

B Inhalt R Struktur '\ Konfiguration © Hilfe

Willkommen in unserer Biicherei > Elemente #1 bearbeiten

Startseite
Text Overlay = Hintergrund * Einstellungen *
Seitentitel
Willkommen in unserer Biicherei ]

Fullen Sie dieses Feld nur fur Elemente aus die als erstes auf der Startseite angezeigt werden

Titel

Lassen Sie den Titel leer wenn der Seitentitel befullt ist. Ist der Hero Block das erste Element auf einer "Erweiterten Seite" miissen d
Tab "Einstellungen” befillen und den Titel hier leer lassen.

Kurzbeschreibung

B I =

xa
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[

= |99 B G Fomat ~ | [@ Quelicode | Stil - | ®

STEP 30
Am Reiter "Hintergrund" kann das Hintergrund-Bild angepasst werden.

B Lrmaid m QLU UKLUl ‘ nulniguracivia U Hine

Willkommen in unserer Biicherei > Elen

Startseite

Text Overlay = |Hintergrund * Einstellungen *

Seitentitel

Willkommen in unserer Bucherei

Fullen Sie dieses Feld nur fur Elemente aus die als erstes auf

Titel
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STEP 31

Am Reiter "Einstellungen” kann beispielsweise die Ausrichtung
"Linksbundig" festgelegt werden.

Auch eine Sprungmarke und ob der Inhalt "Veroffentlicht" sein soll, wird hier festgelegt.

Startseite

Text Overlay Hintergrund * Einstellungen *

Kompakte Darstellung
Wahlen Sie diese Option um der Hero Block in der Hohe an den

Ausrichtung *
|| Linksbundig v|

Sprungmarke

main
Hier konnen Sie den Namen der Sprungmarke definieren. Verwend

Verdffentlicht

STEP 32

Zum Schluss wird wieder gespeichert.

sprungmarke

main
Hier konnen Sie den Namen der Sprungmarke definieren. Verwei

Veroffentlicht
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